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DEPARTAMENT
DE TREBALL I INDUSTRIA

SERVEI D’OCUPACIO
DE CATALUNYA

RESOLUCIO

TRI/2704/2005, de 13 de setembre, per la qual
s’aproven les instruccions per a la presentacio de
la documentacié de justificacio de costos i la li-
quidacio de les subvencions destinades a la re-
alitzacié d’accions complementaries i d’acompa-
nyament a la formacié, d’acord amb la Resolucio
TRI1/3045/2004, de 8 de novembre, per la qual
s’aprova la seva convocatoria, en aplicacié de
I’Ordre TRI/404/2004, de 8 de novembre.

Ates que I’article 21 de la Resolucié TRI/
3045/2004, de 8 de novembre (DOGC nim.
4259, de 12.11.2004), per la qual s’aprova la
convocatoria per a la concessié de subvenci-
ons publiques destinades a la realitzacié d’ac-
cions complementaries i d’acompanyament a
la formacid, en aplicacié de I’Ordre TR1/404/
2004, de 8 de novembre, per la qual s’establei-
xen les bases reguladores que han de regir les
subvencions destinades a la realitzacié de les
accions complementaries i d’acompanyament
a la formacié que promou el Consorci per a
la Formacié Continua de Catalunya (DOGC
nim. 4259, de 12.11.2004), preveu que les ins-
truccions de justificacié de costos i liquidacié
economica de les subvencions convocades
s’aprovaran mitjancant resoluci6 del director
del Servei d’Ocupaci6 de Catalunya i es pu-
blicaran a la pagina d’Internet del Departa-
ment de Treball i Inddstria de la Generalitat
de Catalunya i al DOGC,

REsoLc:

Article tinic

Aprovar les Instruccions per a la presentacio
de la documentacié de justificaci6 de costosila
liquidacié econdmica de les subvencions publi-
ques destinades a la realitzacié d’accions com-
plementaries i d’acompanyament a la formacié
d’acord amb I’article 21 de la Resolucié TRI/
3045/2004, de 8 de novembre, per la qual s’apro-
va la convocatoria per a la concessié de subven-
cions publiques destinades a la realitzacié d’ac-
cions complementaries i d’acompanyament a la
formacid, en aplicacié de I’Ordre TR1/404/2004,
de 8 de novembre, i que s’adjunten en ’annex
de la present Resolucié.

Barcelona, 13 de setembre de 2005

FRANCESC CASTELLANA I AREGALL
Director

ANNEX

Certificaci6 i justificacié de costos d’accions
complementaries. Subvencions per a la realit-
zaci6 d’accions complementaries i d’acompanya-
ment a la formacié. Convocatoria 2004.

Certificaci6 i justificacié de costos d’accions
complementaries i d’acompanyament a la for-
macio6.

La certificaci6 i justificaci6 de costos d’accions
complementaries i d’acompanyament a la forma-
ci6 consisteix a emplenar i remetre al Consorci
per ala Formacié Continua de Catalunya la do-

cumentacio relativa a la certificacié i justificacié
del projecte aprovat que determina I’article 20.2
de la Resolucié TR1/3045/2004, de 8 de novem-
bre, per la qual s’aprova la convocatoria per a la
concessié de subvencions publiques destinades
a la realitzacié d’accions complementaries i
d’acompanyament a la formacio.

Aquesta documentaci6 s’ha de presentar al
Consorci per a la Formacié Continua de Ca-
talunya dintre del termini maxim d’1 mes des de
la finalitzaci6 del termini d’execuci6 establert
per la Convocatoria.

Una vegada formalitzada, d’acord amb ’ar-
ticle vinteé de la convocatoria, I’entitat benefici-
aria haura d’aportar juntament amb aquesta do-
cumentacio:

Productes finals integres en els termes esta-
blerts, per a cada tipus d’accid, en la documen-
taci6 tecnica a la qual fa referencia l'article vuite
de la Convocatoria.

Acreditacio de la participacié de les entitats
que han col'laborat en el projecte i en la seva di-
fusid, mitjangant la complimentaci6 i lliurament
dels “annexos de col-laboracié” normalitzats
amb la firma original de I’entitat participant.

Justificant d’haver ingressat I'import corres-
ponent a la diferéncia entre la quantitat justifi-
cadailarebuda en concepte de bestreta, sis’es-
cau.

Documentaci6 justificativa dels costos incor-
reguts en I’execuci6 de ’accié d’acord amb el
que s’estableix en I'apartat d) de I’article 18.1 de
I’Ordre TR1/404/2004, de 8 de novembre, per la
que s’estableixen les bases reguladores que han
de regir les subvencions destinades a la realit-
zacio de les accions complementaries i d’acom-
panyament a la formacio.

Certificaci6 d’accions complementaries. In-
forme de certificaci6.

El seu objecte és informar el Consorci per a
la Formacié Continua de Catalunya sobre les
condicions en les quals s’ha executat el projecte,
ajustant-se a les caracteristiques que van motivar
el seu atorgament. Cal emplenar-lo i remetre’l
obligatoriament.

La informacié recollida en aquest document,
juntament amb els productes finals presentats,
constitueix la base per a la certificacié del pro-
jecte.

Adjunt a I'informe de certificaci6 figura ’an-
nex de col-laboracié. Es formalitzara un annex
per a cadascuna de les entitats diferents de la be-
neficiaria que hagin col-laborat en I’accié.

Documentaci6 de justificacié de costos

El seu objecte és informar de manera orde-
nada el Consorci per a la Formacié Continua de
Catalunya sobre els costos que s’ha incorregut
en ’execucié del projecte i els seus suports jus-
tificatius.

S’adjunten les instruccions especifiques per
ala justificaci6 dels costos.

Condicions per al manteniment de I’ajuda

L’Ordre TR1/404/2004, de 8 de novembre, i
la Resolucié TR1/3045/2004, de 8 de novembre,
estableixen com a condicions per a la conserva-
ci6 del dret a la subvenci6 concedida:

Realitzar I’activitat que fonamenta I’atorga-
ment de la subvencid, d’acord amb les condici-
ons i requisits formals i materials establertes en
I’Ordre de bases i en la convocatoria, aixi com
amb les condicions d’aprovacié que van servir
de base per determinar la valoraci6 tecnicaila
subvenci6 a concedir.

No alterar la naturalesa del producte final ni
les condicions que van motivar I’aprovacié de
la sol'licitud. L'incompliment de les esmentades
condicions podra suposar la minoracié de la
quantitat certificada i, per tant, de la liquidaci6é
de ’expedient.

El beneficiari haura de comunicar al Consorci
per ala Formaci6 Continua de Catalunya qual-
sevol incidencia o canvi que es produeixi en el
desenvolupament del projecte respecte a I'indi-
cat en la sollicitud de financament. Si aquestes
incidencies no afecten la naturalesa del producte
final, el Consorci ho comunicara al beneficiari,
per la qual cosa no seran causa de minoracié en
la fase de liquidacid.

Igualment, quan a proposta del Consorci s’in-
trodueixin canvis per a la millora del projecte,
aquestes no suposaran minoracié en la quantitat
liquidada.

D’acord amb el que s’estableix en I’article 20.5
de la Resolucié TR1/3045/2004, de 8 de novembre,
el Consorci per a la Formacié Continua de Ca-
talunya practicara la proposta de liquidacié, ba-
sada en els costos justificats de ’accié subvencio-
nada aixi com en la quantitat certificada, responent
al principi de proporcionalitat, una vegada exami-
nada la documentacio presentadaiavaluats els re-
sultats obtinguts i la qualitat del producte final.

Instruccions de justificacié de costos

1. Introduccio.

La Llei 38/2003, de 17 de novembre, general
de subvencions, en el seu article 14, estableix
entre les obligacions dels beneficiaris:

Complir I’objectiu, executar el projecte, re-
alitzar I’activitat que fonamenta la concessi6 de
la subvenci6.

Justificar el compliment dels requisits i con-
dicions, aixi com la realitzacié de 'activitat i el
compliment de la finalitat que determinin la
concessié o gaudir de la subvencid.

Sotmetre’s a les actuacions de comprovacié
icontrol financer, i aportar tota informacié que
li sigui requerida en ’exercici de les actuacions
anteriors.

Comunicar ’obtencié d’altres subvencions,
ajudes, ingressos o recursos que financin les ac-
tivitats subvencionades.

Aixi mateix, en el seu article 19, apartat 3, dis-
posa que “I'import de les subvencions en cap cas
pot ser d’una quantia tal que, ailladament o en
concurrencia amb altres subvencions, ajudes, in-
gressos o recursos, superi el cost de ’activitat
subvencionada”. Aquests ingressos seran incom-
patibles amb la subvencié que correspongui, per
la qual cosa aquesta sera minorada en la quan-
titat ja percebuda.

Lapartat 5 del mateix article resol que els
rendiments financers que es generin pels fons
Iliurats als beneficiaris incrementaran I'import
de la subvenci6 concedida i s’aplicaran a ’acti-
vitat subvencionada.

Per part seva I’Ordre TR1/404/2004, de 8 de
novembre, determina en el seu article 15, en-
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tre d’altres, les segiients obligacions dels bene-
ficiaris:

Realitzar I’activitat que fonamenta la con-
cessio de la subvencid, d’acord amb les condi-
cions i requisits formals i materials de I’Ordre
ila Convocatoria, aixi com amb les condicions
d’aprovacié que van servir de base per deter-
minar la valoracié técnica i la subvencié a con-
cedir.

Aportar la informacié i documentacié que es
requereixi durant la fase d’instruccié del proce-
diment i execuci6 del projecte.

Presentar la justificacié del compliment dels
requisits i condicions que determinen la conces-
si6 de la subvencid, aixi com de la realitzacio i
dels costos de I’activitat que fonamenta la con-
cessio.

Haver realitzat o, si s’escau, garantit les de-
volucions de quantitats concedides i pagades en
convocatories anteriors i la devolucié de les
quals li hagi estat exigida mitjancant reclama-
cid previa a la via executiva o mitjancant reso-
lucié de procedencia de reintegrament, llevat
que s’hagués acordat la suspensié de I’acte.

Disposar dels llibres comptables, registres
diligenciats i altres documents degudament
auditats en els termes exigits per la legislacié
mercantil i sectorial aplicable al beneficiari en
cada cas, amb la identificaci6é en compte sepa-
rada o epigraf especific de la seva comptabili-
tat de tots els ingressos i despeses d’execucio de
les accions complementaries, amb la referencia
comuna a tots de “formacié continua a carrec
del Consorci per a la Formacié Continua de
Catalunya”.

Acreditar amb anterioritat a dictar-se la pro-
posta de resolucié de concessi6 que es troba al
corrent en el compliment de les seves obligaci-
ons tributaries i davant de la Seguretat Social,
en la forma que es determini en la convocato-
ria.

No incérrer en el falsejament de dades con-
tingudes en la sol'licitud o en els documents i cer-
tificats presentats als d0rgans competents en la
tramitacio de les sol licituds i en la concessié de
les subvencions.

Fer constar, en els termes que estableixin les
corresponents convocatories, el caracter public
del finangament de I’activitat subvencionadari,
si s’escau, el cofinancament del Fons Social
Europeu. En aquest tltim suposit, ’entitat be-
neficiaria haura d’incloure en els productes fi-
nals, en les activitats de difusid i informacio de
les accions complementaries i en les publicaci-
ons I’emblema del Fons Social Europeu.

Aixi mateix, ’article 16.2 de la Resolucié
TRI1/3045/2004, de 8 de novembre, estableix
com a condicions per adquirir i conservar el
dret a la subvencio que els beneficiaris de les
subvencions hauran d’incloure en els projectes
finals, en les accions de difusid i informacié del
projecte aprovat i en les publicacions que es
deriven d’aquests, la marca grafica del Con-
sorci per a la Formaci6é Continua de Cata-
lunya, del Servei d’Ocupacié6 de Catalunya, i
I’emblema del Fons Social Europeu d’acord
amb el Reglament CE 1159, de 30 de maig
(DOCE de 31.5.2000).

Segons Iarticle 18.1 de 'Ordre TR1/404/2004,
de 8 de novembre, el beneficiari haura de reme-
tre la documentacié justificativa dels costos
relatius a ’execuci6 del projecte aprovat, aixi
com justificant d’haver ingressat I'import corres-
ponent a la diferéncia entre la quantitat justifi-

cadailarebudaen concepte de bestreta, sis’es-
cau.

El beneficiari no resultara exonerat de les
obligacions anteriorment esmentades encara
que el desenvolupament del projecte resulti
contractat amb terceres persones fisiques o ju-
ridiques.

2. Marc normatiu.

La normativa en la qual s’emmarquen les
presents instruccions és la segiient:

Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de
subvencions (BOE de 18 de novembre de 2003).

Decret legislatiu 3/2002, de 24 de desembre,
pel qual s’aprova el Text ref6s de la Llei de fi-
nances publiques de Catalunya (DOGC de 31
de desembre de 2002).

Reial decret 1046/2003, d’1 d’agost, pel que
es regula el subsistema de formaci6 professio-
nal continua (BOE de 12 de setembre de 2003).

Ordre TAS/2782/2004 de 30 de juliol, per la
qual s’estableixen les bases reguladores per a la
concessio de subvencions publiques mitjangant
accions complementaries i d’acompanyament a
la formacid, desenvolupant el Reial decret 1046/
2003, d’1 d’agost, pel qual es regula el subsistema
de formaci6 professional continua.

Ordre TR1/404/2004, de 8 de novembre, per
la qual s’estableixen les bases reguladores que han
de regir les subvencions destinades a la realitzacié
de les accions complementaries i d’acompanya-
ment a la formacié que promou el Consorci per
ala Formaci6é Continua de Catalunya.

Resolucio TR1/3045/2004, de 8 de novembre,
per la qual s’aprova la convocatoria per a la con-
cessi6 de subvencions publiques destinades a la
realitzaci6 d’accions complementaries i d’acom-
panyament a la formacio, en aplicaci6 de I’'Or-
dre TR1/404/2004, de 8 de novembre, per la qual
s’estableixen les bases reguladores que han de
regir les subvencions destinades a la realitzacio
de les accions complementaries i d’acompanya-
ment a la formacié que promou el Consorci per
ala Formacié Continua de Catalunya.

3. Costos finangables.

Els costos a justificar es classificaran en funcié
de la seva naturalesa i la seva procedencia. En
tot cas, hauran de desglossar-se en els seglients
conceptes, d’acord amb el que s’estableix en
I’article 17 i ’annex de I’Ordre TR1/404/2004, de
8 de novembre:

Costos directes

a) Les retribucions de personal intern direc-
tament associat al desenvolupament de les ac-
cions aprovades. S’inclouran salaris, asseguran-
ces socials i en general els costos imputables al
personal afecte a I’execucié de les accions apro-
vades. Els honoraris ocasionats per la contrac-
tacié d’una o diverses empreses per al desenvo-
lupament o execucié d’alguna fase o activitat del
projecte, segons els termes establerts en ’arti-
cle 17 de la Convocatoria, els costos dels quals
només podran imputar-se en 'impres C.1.A.2.
extern denominat “Entitats Participants”.

b) Les despeses de lloguer, arrendament fi-
nancer, exclosos els seus interessos, 0 amortit-
zaci6 dels equips utilitzats en el desenvolupa-
ment de les accions.

c) Les despeses de béns consumibles utilit-
zats en la realitzaci6 de les accions.

d) Les despeses de lloguer, arrendament fi-
nancer, exclosos els seus interessos, 0 amortit-

zacio dels locals utilitzats expressament per al
desenvolupament de les accions.

e) Dietesidespeses de locomocié imputables
al personal que participa en I’execucié de les ac-
cions aprovades. Dietes i despeses de locomo-
cié imputables als assistents en la realitzacié
d’una jornada tecnica de difusi6 aprovadaiels
participants en una experiéncia pilot de produc-
tes formatius.

f) Altres costos directes del desenvolupa-
ment de I’accié aprovada, sempre que es justi-
fiqui prou la seva relacié amb el projecte, apor-
tant, igual que en els casos anteriors, els suports
justificatius.

Costos associats

Costos indirectes del desenvolupament de les
accions, com ara llum, aigua, calefaccid, telefon,
missatgeria, correu, neteja i seguretat, amb el
limit del 10 per cent del total de costos directes.

4. Subcontractacions.

Paral-lelament a la classificaci6 anterior, els
costos hauran de classificar-se en mitjans interns
imitjans externs, d’acord amb I’apartat nim. 10
d’aquestes instruccions.

DLarticle 31, apartat 3, de la Llei general de
subvencions, estableix que quan I'import de la
despesa subvencionable per subministrament de
béns d’equip o prestacio de serveis per empreses
de consultoria o assisténcia tecnica superi la
quantia de 12.000 euros, el beneficiari haura de
sollicitar com a minim tres ofertes de diferents
proveidors, amb caracter previ a la contracta-
ci6 del compromis. L’eleccié entre les ofertes
presentades es realitzara conforme als criteris
d’eficiencia i economia, i s’haura de justificar
expressament en una memoria I’eleccié quan no
recaigui en la proposta econdmica més avantat-
josa.

Juntament amb la justificaci6 dels costos del
projecte hauran de presentar-se les ofertes in-
dicades en el paragraf anterior i, si s’escau, la me-
moria justificativa de I’eleccid. En el cas que per
les especials caracteristiques dels béns o serveis
contractats no existeixi en el mercat suficient
nombre d’entitats que els subministrin o pres-
tin, s’haura de justificar tal circumstancia.

Quan I’activitat concertada amb tercers ex-
cedeixi del 20 per cent de I'import de I’ajuda
il’esmentat import sigui superior a 60.000 eu-
ros, tal com determina I’article 29, apartat 3,
de ’esmentada Llei, la subcontractacié hau-
ra de formalitzar-se mitjancant un contracte
escrit, prévia autoritzacié de I’entitat conce-
dent de la subvencié. El director del Servei
d’Ocupacié de Catalunya resoldra sobre I’au-
toritzacié de I’esmentat contracte i comuni-
cara la decisi6 al beneficiari en el termini
maxim de 15 dies. S’entendra atorgada ’au-
toritzacid quan transcorregut I’esmentat ter-
mini no hi hagi pronunciament, conforme el
disposat en I’article 16.4 de I’Ordre TR1/404/
2004, de 8 de novembre.

En cap cas podra fraccionar-se un contracte
per tal de disminuir-ne la quantia i eludir el com-
pliment d’aquest requisit.

En compliment del que estableix ’article 18.2
de la Resolucié TR1/3045/2004, de 8 de novem-
bre, el beneficiari haura de realitzar les funci-
ons de disseny i planificacié de les activitats
necessaries per al’execucio de I’accid, elaborar
els resultats i informes finals i coordinar el des-
envolupament complet del projecte, no podent
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delegar ni subcontractar amb tercers el seu des-
envolupament total ni parcial. Independentment
de I’anterior, I’activitat subvencionada que I’en-
titat pot subcontractar amb tercers no excedi-
ra els percentatges que s’indiquen en el punt 3
de I’esmentat article.

Entre I’Administracié que concedeix la sub-
vencid i el beneficiari d’aquesta es genera una
primera relaci6 juridica d’obligacions i drets per
a les dues parts que tenen el seu origen en la
Convocatoria, la resolucié de concessid i l’ac-
ceptaci6 de la subvencio. Per tant, quan la Con-
vocatoria estableix que el beneficiari podra
subcontractar per una sola vegada, haura d’en-
tendre’s que aquest, com a titular de I’obliga-
ci6 d’executar I’accié subvencionada, podra
subcontractar una o diverses parts d’aquesta,
sempre que aquestes no es corresponguin amb
les activitats citades anteriorment.

En aquest sentit, ’article 29 de la Llei ge-
neral de subvencions estableix la prohibicié
de subcontractacié que suposi augment del
cost d’execucid, sense cap valor afegit, aix{
com els subcontractes amb intermediaris o
assessors en els quals els pagaments es defi-
neixin com un percentatge del cost total, lle-
vat que I’esmentat pagament estigui justificat
pel beneficiari final amb referéncia al valor de
mercat del treball realitzat o els serveis pres-
tats.

Es considera que és personal de I’entitat par-
ticipant, aquell que manté una relaci6 juridica
laboral amb ella. Ha de considerar-se a aquests
efectes, a les persones fisiques que s’obliguen a
treballar per compte i sota dependencia alienes
a canvi d’'una remuneracio, en virtut d’un con-
tracte de treball.

L’administracié podra comprovar el valor de
mercat de les despeses subvencionades utilitzant
un o diversos dels segiients mitjans:

a) Preus mitjans de mercat.

b) Cotitzacions en mercats nacionals i estran-
gers.

c¢) Estimaci6 per referéncia als valors que
figuren en els registres oficials de caracter fis-
cal.

d) Dictamen de perits de I’'administracio.

e) Taxaci6 pericial contradictoria.

f) Qualssevol altres mitjans de prova adme-
sos en dret.

El valor comprovat per ’administraci6 ser-
vira de base per al calcul de la subvenci6 i es
notificara, degudament motivat i amb expres-
si6 dels mitjans i criteris utilitzats, juntament
amb la resolucié de ’acte que conté la liquida-
ci6 de la subvencié.

En cap cas podra concertar-se pel beneficiari
I’execucié d’activitats subvencionades amb
persones o entitats que hagin incorregut en al-
guna de les prohibicions de I’article 13 de la Llei
38/2003, de 17 de novembre, general de subven-
cions.

Dr’altra banda, tal com estableix I’article 19
de I’Ordre TR1/404/2004, de 8 de novembre, tant
’entitat beneficiaria com les empreses o entitats
que participen en I’execucié del projecte hau-
ran de facilitar les actuacions de seguiment i
control, proporcionant la informacié necessa-
ria relativa a les activitats subcontractades, en-
cara que, en definitiva, és el beneficiari de la
subvencié el responsable directe de la seva cor-
recta aplicacid i d’assegurar el desenvolupament
satisfactori de les tasques d’auditoria i control
dels organismes.

5. Suports justificatius.

D’acord amb l’article 17.2 de I'Ordre TRI/
404/2004, de 8 de novembre, els costos es justi-
ficaran amb factures i altres documents de va-
lor probatori, en original o fotocopia compul-
sada amb estampillament previ de ’original,
amb el detall suficient per acreditar la correc-
ta aplicaci6 dels fons.

Sens perjudici dels procediments administra-
tius i notarials de compulsa, el Consorci per a
la Formacié Continua de Catalunya habilitara
un servei de validacié de copies dels documents
justificatius aportats (a excepcié de nomines,
documents comptables, fulles d’autoliquidacié
o qualsevol altre suport de cost intern que no
requereixen previ estampillat ni validaci6). L'es-
mentat procediment es publicara en la pagina
d’Internet del Consoreci per a la Formacié Con-
tinua de Catalunya.

Els costos corresponents a les compulses fetes
per procediments administratius i notarials seran
admissibles com a costos associats.

El model d’estampillament que cal utilitzar
ha d’incloure la segiient informacio:

Esjustifica, amb carrec a la subvenci6 atorgada
en el marc de la Convocatoria d’accions comple-
mentaries i d’acompanyament a la formacié con-
tinua 2004 per a I’expedient AC2004..., 'import
de: ...

Es considerara despesa realitzada aquella que
ha estat efectivament pagada amb anterioritat
a la finalitzacié del periode de justificacio, de-
terminat per ’article 20.2 de la Convocatoria.
Factures

Els requisits formals imprescindibles per
considerar valids els esmentats documents se-
ran els segiients:

Numero i, si escau, serie, segons la normati-
va vigent.

Nom, cognoms o denominacio social, niimero
d’identificaci6 fiscal i domicili de I’expedidor i
del receptor.

Lloci data d’emissi6 de les factures.

Descripci6 de I'operacid i la seva contrapres-
taci6 total. Quan I'operacio estigui subjectaino
exempta de I'impost sobre el valor afegit, hau-
ran de consignar-se en la factura totes les dades
necessaries per a la determinaci6 de la base
imposable, aixi com el tipus tributari i la quo-
tarepercutida. Sila factura compren lliuraments
de béns o serveis subjectes a tipus impositius
diferents en aquest impost, haura de diferenciar-
se la part de ’operaci6 subjecta a cada tipus.

Concepte detallat de la prestacio.

En el cas de serveis contractats externament
a entitats participants, les factures hauran de
reflectir clarament el periode de realitzaci6 dels
treballs i el desglossament d’aquests per acti-
vitats, tasques i funcions desenvolupades, a més
d’indicar el nombre de persones que interve-
nen i quantificar les tecniques de recollida de
dades, en el cas de treball de camp. El Consorci
per ala Formacié Continua de Catalunya po-
dra sol-licitar, si s’escau, major detall dels con-
ceptes inclosos i/o contracte sobre condicions
iserveis acordats, a efectes d’un major aclari-
ment.

Per a la justificacié dels costos d’amortitza-
ci6 de material inventariable, es presentaran
factures formalment correctes a nom de I’entitat
beneficiaria d’adquisici6 dels elements. S’inclou-
ra, en tot cas, un estat del calcul efectuat per
trobar el cost imputable o suport dels apunts
comptables de I’entitat. En el cas que aquests

documents justificatius estiguessin expressats en
pessetes, els impresos de justificacié de costos
hauran de complimentar-se en euros, per tant
hauran de convertir-se a aquesta unitat de comp-
te, aplicant les regles de conversié i arrodoni-
ment establertes en la normativa sobre la intro-
duccié de I’euro.

Notes de carrec (suport documental entre enti-
tats vinculades)

En el cas que existeixin activitats realitzades
per entitats vinculades a la beneficiaria, que per
raons objectives no es facturin entre elles, po-
dran utilitzar-se en la justificacié notes de car-
rec emeses per les esmentades entitats, pero
sempre a nom de I’entitat beneficiaria. El bene-
ficiari haura d’explicar la vinculaci6 existent amb
les esmentades entitats i les raons per les quals
no es facturen entre elles.

Les notes de carrec hauran de correspondre
a costos reals de I’entitat emissora i ser prou ex-
plicatives de les activitats a les quals es refereix
el carrec efectuat, amb el desglossament de
conceptes establerts en ’annex de I'Ordre TRI/
404/2004, de 8 de novembre. Aixi mateix, hau-
ran acompanyar-se els documents justificatius
que suporten la despesa o les seves imputacions.
En el cas que el suport sigui una factura, s’iden-
tificara nimero i data d’aquesta, proveidor,
concepte i import, diferenciant el cost d’IVA;si
el suport és una nomina, s’identificara el nom
complet del treballador i la retribucié bruta men-
sual identificant el cost de Seguretat Social de
I’empresa.

Els requisits formals que han de complir les
notes de carrec son els mateixos que les factu-
res (identificaci6 d’emissor i receptor, data, etc.).

Rebuts

Es consideraran valids els rebuts que acreditin
despeses corresponents a serveis prestats per
persones fisiques de manera ocasional o no con-
tinuada en el temps. Hauran de complir els se-
glients requisits formals:

Identificaci6 clara de nom i nimero de NIF/
CIF de I’emissor i receptor.

Data.

Concepte detallat de la prestacid.

Firma del receptor.

Justificants retributius

Per a la justificaci6 dels costos de personal
intern, caldra aportar algun dels segtients docu-
ments:

Copia dels justificants retributius.

Copia dels certificats de retencié de I'IRPF.

Copia del model 190 o declaracié anual
d’IRPF amb detall individualitzat per persona.

Certificat original d’havers signat pel repre-
sentant legal de I’entitat acreditat davant el
Consorci per a la Formacié Continua de Ca-
talunya, amb les retribucions integres anuals
(sense incloure Seguretat Social a carrec de
I’empresa) de cada treballador el cost del qual
s’imputa, aixi com la data d’inici i finalitzaci6é
de la relaci6 contractual en cas de ser inferi-
or al’any i el tipus de jornada (completa o par-
cial).

Quan es tracti de personal laboral contractat
per al projecte:

Copia de les nomines i del contracte del tre-
ballador en el qual figuri informacié sobre la
seva durada, hores setmanals i I’activitat per a
la qual se’l contracta. En el cas que es comprovi
la contractaci6 exclusiva per al projecte finan-
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cat, s’acceptara el cost total que suposa la con-
tractacié en el periode d’execucio.

Fulles d’autoliquidacio

Per a la justificacié de costos de dietes i des-
placament de personal intern afecte a I’execu-
ci6 del projecte o participants en algunes de les
activitats aprovades (grups d’experts, jornades,
etc.), podran presentar-se les fulles d’autoliqui-
daci6 en les quals figurin correctament les da-
des de I’entitat beneficiaria, aixi com les dades
ifirma del receptor de I'import. Aquests suports
hauran d’indicar el detall dels desplacaments
(quilometres, poblacions, etc.), aixi com les dates
en que es van produir.

La documentaci6 que justifiqui la despesa
recollida en cada full d’autoliquidacié haura
d’estar a disposicio del Consorci per a la Forma-
ci6 Continua de Catalunya per si fos requerit el
seu lliurament (copia de les factures d’hotel o
restaurant, de lloguer de transports, bitllets
d’avid i tren, rebuts de taxi, o qualsevol altre
document que acrediti la despesa).

Altres suports justificatius

En el cas que el proveidor no estigui obligat
a emetre factura, pel fet de no ser empresari o
professional, es podran acreditar les operacions
mitjancant els mitjans de prova admesos en dret,
sempre que consti la identitat de les dues parts
(incloent raé social i CIF), naturalesa de ’ope-
racid, preu i data de realitzaci6.

Si el destinatari és empresari, aquest ha
d’emetre factura a I’efecte (autofactura), que
haura d’estar signada pel prestador del servei,
iincloure les mateixes dades que s’exigeixen
a una factura.

Si el destinatari no és empresari, mitjangant
els mitjans de prova admesos en dret.

Tiquets

Les factures podran ser substituides, en les
operacions descrites en I’article 4 del Reial de-
cret 1496/2003, de 28 de novembre, pel qual
s’aprova el Reglament pel qual es regulen les
obligacions de facturacié i es modifica el Regla-
ment de I'impost sobre el valor afegit, per tiquets
expedits per maquines registradores sempre que
el seu import no superi els 3.000,00 euros.

Sens perjudici de les dades o els requisits que
puguin ser obligatoris a altres efectes i de la pos-
sibilitat d’incloure qualssevol altres mencions,
tots els tiquets i les seves copies han de conte-
nir les dades o els requisits segiients:

Numero i, si escau, série. La numeracio dels
tiquets dins de cada serie ha de ser correlati-
va.

Numero d’identificacio fiscal, aixi com el nom
iels cognoms, la ra6 o denominacio social com-
pleta de I’obligat a I’expedicid.

Tipus impositiu aplicat o I’expressié “IVA
inclos”.

Contraprestacio total.

6. Criteris d’admissio dels costos.

Els costos relatius a les accions respondran als
criteris i procés d’imputaci6 indicats en aques-
tes instruccions.

L’objectiu prioritari de la revisié dels costos
consisteix a obtenir ’evidencia suficient i rao-
nable dels costos de realitzacié del projecte,
valorant alhora la seva adequaci6 a la natura-
lesa de les activitats desenvolupades, aixi com
el compliment dels limits marcats en la Convo-
catoria.

Costos aprovats i certificats

Els costos imputats hauran d’haver estat apro-
vats i trobar-se prou justificada la seva corres-
pondéncia amb el contingut de les activitats
certificades.

Larticle 31.2 de la Llei general de subvencions
defineix com a despesa efectuada la que hagi
estat efectivament pagada anteriorment a I’aca-
bament del periode de justificacié.

Elegibilitat temporal

Seran elegibles, segons estableixen els ar-
ticles 171 19 de la Resolucié TRI1/3045/2004,
de 8 de novembre, els costos directament as-
sociats a I’execucio de ’accid, des de ’accep-
taci6 de la proposta de resolucié del Consorci
per ala Formacié Continua de Catalunya i fins
a la finalitzaci6 del periode d’execucid. Aixi
mateix, podran imputar-se costos ocasionats
pel tancament i liquidacié dels projectes fins
ala finalitzaci6 del termini indicat per a la pre-
sentaci6 de la documentacié d’acreditacié de
la realitzacid i justificacié de costos del pro-
jecte.

Independentment de I’anterior, el termini
d’execucio dels serveis prestats haura de trobar-
se dins del periode de desenvolupament de I’ac-
tivitat o activitats que correspongui.
Rendiments financers

Larticle 19.5 de la Llei general de subven-
cions disposa que els rendiments financers que
es generin pels fons lliurats als beneficiaris in-
crementaran 'import de la subvenci6 conce-
dida i s’aplicaran igualment a I’activitat sub-
vencionada.

Per aix0, en I'impres C.A. “Certificat resum
de justificacié de costos” es recull, d’una ban-
da, el cost de desenvolupament de I’accié i, per
una altra, I'import dels rendiments financers nets
generats per la subvencid; havent de justificar
costos per la suma dels dos imports o procedir
al seu reintegrament.

IVA

Les entitats que justifiquin estar exemptes o
no subjectes a 'esmentat impost podran incloure
I’IVA suportat com a cost del projecte:

Exempcions per a determinats subjectes, que
no requereixen cap demostracio, pel fet de trac-
tar-se d’entitats de dret public o per l'interes
public del servei que presten.

Exempcions pel caracter social del subjecte,
l’aplicabilitat de les quals no és automatica siné
que necessita el previ reconeixement del carac-
ter social per part de I’Administracié Tributa-
ria.

Exempcions per a subjectes que, sent empre-
saris o professionals, desenvolupen una activi-
tat o operaci6 de les previstes a I’article 20 de
la Llei de I'impost sobre el valor afegit.

En aquests casos haura d’acreditar-se, bé
I’exempcid total, bé la no subjeccié a I'impost,
tot presentant certificat emes per la delegacié
corresponent de I’Agencia Tributaria (impres
model 01), bé ’acreditacié de la realitzacié de
P’activitat exempta per part de I’entitat benefi-
ciaria de la subvenci6, mitjancant I’alta a I'im-
post d’activitats economiques en I’epigraf cor-
responent a ’activitat en qiiestid, aixi com la
declaracié censal del subjecte en la qual s’indiqui
P’activitat exempta.

En els dos ultims casos esmentats, I’exemp-
ci6 pot ser compatible amb la realitzacié d’ac-
tivitats subjectes i no exemptes d’IVA per part
de I’entitat subjecta a I'impost, en aquest cas

’entitat beneficiaria pot estar obligada a tribu-
tar amb dret a una deduccié parcial de I'impost
suportat (regla de prorrata). En aquests casos,
podra acreditar-se mitjangant el resum anual
d’IVA presentat abans de 31 de gener de 2005
davant I’Administraci6 Tributaria, per conei-
xer la prorrata aplicable a I’exercici 2004.
Memoria explicativa dels costos

Atesa la complexitat d’alguns projectes, es
recomana presentar una memoria explicativa
del control, comptabilitzacié i imputacié dels
costos en aquells casos especials en els quals
calgui esmentar caracteristiques propies del ti-
pus de projecte, necessitat de certs costos, cri-
teris d’imputacio, etc. Aquesta memoria es con-
siderara part de la justificacié i es tindra en
compte en I’analisi de la raonabilitat dels cos-
tos indicats.

Suport informatic

La documentacié abans indicada es presen-
tara en suport magnetic segons els models nor-
malitzats, amb la informacié i documentacié que
es relaciona en les presents instruccions. Sera
obligatori presentar en suport paper aquells
documents que requereixen signatura original,
aixi com els impresos de justificacié de costos.

Comptabilitat i pagament

Els beneficiaris hauran de conservar els jus-
tificants de pagaments corresponents als costos
incorreguts i declarats davant el Consorci per a
la Formacié Continua de Catalunya en la rea-
litzaci6 de I’acci6 per tal de facilitar la seva com-
provacio.

L’acreditacié del pagament, en cas de ser
requerida, podra realitzar-se mitjancant els ex-
tractes bancaris corresponents als justificants
presentats i altres documents de valor probatori
equivalent amb validesa en el transit mercantil
per a aquells casos en els quals els pagaments
s’haguessin realitzat per caixa.

Constitueix una obligacié del beneficiari el
disposar dels llibres comptables, registres di-
ligenciats i altres documents degudament au-
ditats en els termes exigits per la legislacié
mercantil i sectorial aplicable al beneficiari en
cada cas amb la identificaci6, en compte se-
parat o epigraf especific de la seva compta-
bilitat de tots els ingressos i despeses d’exe-
cucié. de les accions formatives, amb la
referéncia comuna a tots de “formacié conti-
nua a carrec del Consorci per a la Formacié
Continua a Catalunya”.

En el cas d’imputacié de costos interns per a
la justificacid, no sera necessaria la seva comp-
tabilitzacié en un compte comptable diferent de
la utilitzada de manera habitual per I’entitat per
comptabilitzar les esmentades despeses. No
obstant aix0, haura de disposar de la justifica-
ci6 que relacioni els costos interns imputats amb
la seva comptabilitzacio.

7. Procediment per a la justificacié de costos.

Per a la justificaci6 de costos del projecte,
s’utilitzaran els models d’impresos normalitzats
adjunts a aquestes instruccions, tot i que s’accep-
taran, sempre que es respecti la seva estructu-
ra, llistats mecanitzats, sortides de tractament
de text i de fulles de calcul, d’acord amb I’esta-
blert en I’apartat ntim. 6, en relacié amb el su-
port informatic.

Els impresos es complimentaran i remetran
una vegada finalitzat el projecte, i en el termi-
ni maxim d’un mes des de la finalitzacié del ter-
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mini d’execucid previst per la Resolucié TRI/
3045/2004, de 8 de novembre, al Consorci per
ala Formaci6 Continua de Catalunya, carrer Al-
bareda, 2, 08004 Barcelona.

Després de ’examen de la documentacié
presentada, el Consorci practicara la proposta
de liquidaci6 que sera notificada al beneficiari,
el qual disposara d’un termini de 15 dies per
solucionar les deficiencies i, si escau, acompa-
nyar els documents justificatius que procedei-
X1n.

Cal assenyalar que el procés d’al-legacions
serveix per solucionar la documentacio del re-
sum remesa en termini. En cap cas aquesta do-
cumentacié podra incrementar els costos apor-
tats inicialment ni incloure noves imputacions.

Ates que les accions complementaries i
d’acompanyament a la formacié estan cofi-
nancades per fons comunitaris, queden sotme-
ses a les actuacions de comprovacid i control
de I’autoritat pagadora del FSE a Espanya i
dels altres organs amb competencia sobre els
fons cofinancats. Els documents suport del
cost justificat, juntament amb el detall dels
calculs d’imputacid, si s’escau, hauran d’estar
a disposicié dels organs administratius i de
control almenys fins al 31 de desembre de
2012, en aplicacié de I’establert a I’article 38,
apartat 6, del Reglament (CE) 1260, de 21 de
juny de 1999.

Aiximateix, d’acord amb el que estableix I’ar-
ticle 19 de I’Ordre TR1/404/2004, de 8 de novem-
bre, els beneficiaris de les subvencions queden
sotmesos a les actuacions de comprovacio, se-
guiment i control tecnic del Consorci per a la
Formacié Continua de Catalunya, sens perju-
dici de les actuacions de control que correspo-
nen a la Intervencié General de Catalunya,
Servei d’Ocupaci6 de Catalunya, Inspecci6 de
Treball i Seguretat Social, Sindicatura de Comp-
tes i Tribunal de Comptes.

8. Infraccions, sancions i procediment de re-
integrament.

Es important recordar que la Llei 38/2003,
de 17 de novembre, general de subvencions,
el Reial decret legislatiu, 5/2000, de 4 d’agost,
pel qual s’aprova el Text ref6s de la Llei so-
bre infraccions i sancions en ’ordre social, i
el Decret legislatiu 3/2002, de 24 de desembre,
pel qual s’aprova el Text refés de la Llei de fi-
nances ptibliques de Catalunya, regulen, en el
seu ambit, el régim legal de les infraccions i
sancions administratives en materia de sub-
vencions.

La devoluci6 dels sobrants s’entendra com a
quantitat a carrec de la liquidaci6 que resulti. Per
a aixo es realitzara una transferencia al comp-
te 2100 3000 16 2201736713, de “La Caixa”,
Caixa d’Estalvis i Pensions de Barcelona, a nom
del Consorci per a la Formacié Continua de
Catalunya, indicant el niimero d’expedient i el
nom de I’entitat beneficiaria. Una vegada rea-
litzada, es comunicara a I’Area d’Avaluacio i
Justificacié de Recursos, adjuntant el correspo-
nent justificant i fotocopia de I’esmentat justi-
ficant amb la documentaci6 a la qual es referei-
xen les presents instruccions.

El calcul dels interessos i la seva comuni-
cacio es realitzara posteriorment a la liquida-
ci6 pel Consorci per a la Formacié Continua
de Catalunya. A aquests efectes, no s’aplica-
ran interessos de demora sobre els rendiments
financers generats.

9. Classificacié d’impresos de justificacio de costos

Justificant C.A.

Resum de justificacié de costos

Justificant C.1.A.1.

Costos de personal (Mitjans Interns)

Justificant C.1.A.2.

Entitats participants (Mitjans Externs)

Justificant C.1.B.1.

Amortitzacié d’equips (Mitjans Interns)

Justificant C.1.B.2.

Lloguer o lising d’equips (Mitjans Externs)

Justificant C.1.C.

Béns consumibles (Mitjans Externs)

Justificant C.1.D.1.

Amortitzaci6 de locals (Mitjans Interns)

Justificant C.1.D.2.

Locals. Lloguers o lisings (Mitjans Externs)

Justificant C.1.E.1.

Dietes i desplacaments (Mitjans Interns)

Justificant C.1.E.2.
pilot (Mitjans Externs)

Dietes i desplagcaments d’assistents a jornades i participants en experiencies

Justificant C.1.F. Altres costos directes

DM220 Declaraci6 de costos associats
DM221 Certificacio de pagament
DM2 Certificaci6 sobre percepcid d’altres ajudes o ingressos addicionals

10. Normes de complimentacio dels impresos
de costos.

Resum de costos:

Justificant C.A.

Elresum de costos és el certificat emes i se-
gellat per I’entitat beneficiaria, i signat pel seu
representant legal, en el qual es resumeixen tots
els costos que incorre I’entitat beneficiaria, i
que no té valor sense la resta dels documents
justificatius de les despeses (impresos de cos-
tos i suports justificatius). Recollira els costos
procedents de la resta dels impresos, distingint
entre costos interns i externs. Els costos impu-
tats es correspondran amb despeses realitza-
des, en aquest sentit ens remetem al que s’ha
indicat en I’apartat nim. 6 d’aquestes instruc-
cions.

Aquest document resulta imprescindible per
iniciar la validaci6 dels costos que I’entitat be-
neficiaria ha incorregut en I’execucié del pro-
jecte; d’altra banda, serveix per acreditar la per-
cepci6 o no d’altres ajudes per a la mateixa
activitat per part de I’entitat beneficiaria. Uni-
cament en el cas d’indicar altres percepcions sera
obligatori acompanyar el document DM2 per
detallar I'import de les mateixes.

Es recorda que segons I’article 30, apartat 4
de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general
de subvencions “quan les activitats hagin estat
financades, a més de la subvencid, amb fons
propis o altres subvencions o recursos, s’ha
d’acreditar en la justificacié I'import, proceden-
ciaiaplicacié d’aquest fons a les activitats sub-
vencionades.”

En el document C.A. es reflectiran tots els
costos suportats i s’acompanyaran documents
suport que justifiquin I'import de la subvencié
concedida, aixi com els rendiments financers ge-
nerats pels fons lliurats i aplicats a I’activitat sub-
vencionada (Llei 38/2003, article 19.5).

Costos de personal i d’empreses participants

Mitjans interns. Justificant C.1.A.1.

En aquest imprées s’agruparan els costos dels
dies dedicats a la realitzacié de I’acci6 del per-
sonal propi de I’entitat beneficiaria, aixi com del
personal laboral contractat per al projecte.

El cost de cada treballador es calculara de la
segilient manera:

1. En el cost anual per a ’empresa s’inclou-
ra:

Salari brut anual (inclosa la prorrata de pa-
gues extres) més Seguretat Social a carrec de
I’entitat més aportaci6 a plans de pensions més
complements a carrec de ’empresa.

En el cas d’haver satisfet gratificacions espe-
cifiques per dedicaci6 al desenvolupament de
I’accid, també podra ser imputat el cost d’aques-
ta. Per a aix0 s’haura d’acreditar el nombre de
dies gratificat. En qualsevol cas, es limitara el
temps justificat a ’efectivament realitzat i cer-
tificat.

Les dietes i despeses d’allotjament, transport
ilocomoci6 del personal intern, que s’imputin
com a despesa del projecte, es recolliran en I'im-
pres C.1.E.1. de dietes i desplagaments, sempre
que aquests es justifiquin amb el desenvolupa-
ment del projecte.

2. Calcul dels dies treballats. El nombre de
dies treballats s’indicara en dies naturals (sen-
se incloure els dies corresponents a les vacan-
ces) i podra reflectir-se en nimeros sencers o
amb decimals en el cas de tractar-se d’hores.
Si el treballador participa en el desenvolupa-
ment de diversos projectes, la suma del temps
de dedicaci6 de tots ells no ultrapassara el
maxim imputable conforme al periode d’exe-
cuci6 de les activitats. En el cas de jornada
parcial, s’indicara el temps en dies naturals
corresponent al periode de treball i a conti-
nuacio es prorratejara conforme el percentat-
ge de temps efectiu.

Exemple

Suposit 1:

Mes de treball: febrer.

Dies naturals: 28.

Jornada laboral a temps parcial. Percentatge:
50%.

Dies imputats: 14.

Suposit 2:

Mes de treball: abril.

Dies naturals: 30.

Nombre de projectes en els que participa: 3.
Dedicaci6 a cadascun a parts iguals.
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Jornada laboral a temps complet. Percentatge
de dedicacié a cada projecte: 33%.
Dies imputats a cada projecte: 10.

Suposit 3:

Mesos de treball: juny, juliol, agost i setembre
(121 dies). Vacances el mes d’agost.

Dies naturals: 90.

Jornada laboral a temps complet. Percentatge
100%.

Dies imputats: 90.

3. Elcost del personal intern sera el resultat
de dividir el cost anual per a ’empresa entre 335
dies (corresponents al nombre de dies naturals
de ’any exceptuant el mes de vacances) i mul-
tiplicar-lo pels dies imputats al projecte.

En el cas de personal contractat expressament
per al’execucio del projecte, s’aportaran les ma-
teixes dades, podent-se imputar el cost total que
suposa la contractacié en el periode d’execucid
de I’acci6.

Respecte als suports justificatius d’aquest
tipus de despeses, ens remetem al que s’ha in-
dicat a I'apartat nim. 5 d’aquestes instruccions.

Mitjans externs. Justificant C.1.A.2.

Als efectes de la Llei general de subvencions,
s’entén que un beneficiari subcontracta quan
concerta amb tercers ’execucio total o parcial
de P’activitat que constitueix I’objecte de la sub-
vencié. Queda fora d’aquest concepte la contrac-
taci6 d’aquelles despeses que hagi d’incdrrer el
beneficiari per a la realitzacié pel seu compte de
P’activitat subvencionada.

Es reserva aquest impres per a costos d’en-
titats participants en I’execucié. Aquestes no
podran imputar costos en altres annexos com
per exemple equips, béns consumibles, locals,
etc.

En aquest impres s’agruparan les despeses
pertanyents a entitats diferents de la benefici-
aria derivats de la participaci6 en la realitzaci
d’activitats de ’acci6 (segons I'establert en I'ar-
ticle 18.2 de la Convocatoria), recordant que les
esmentades activitats no podran correspondre
amb el disseny, coordinacié ni elaboraci6 dels
resultats i informes, ja que aquestes sén respon-
sabilitat del beneficiari en la seva totalitat. Res-
pecte als requisits exigits en les subcontractaci-
ons, ens remetem al que s’estableix en I’apartat
nim. 4 d’aquestes Instruccions.

Com a suports justificatius es presentaran
factures i altres documents de valor probatori,
en original o fotocopia compulsada previ es-
tampillament de I’original, amb el detall su-
ficient per acreditar la correcta aplicaci6 dels
fonsi el seu contingut es desglossara confor-
me al que disposat en ’apartat nim. 5 d’aques-
tes Instruccions.

Les factures que no recullin el desglossament
esmentat, podran anar acompanyades d"un cer-
tificat o annex emes i segellat pel proveidor, on
s’aclareixi o completi la informacié necessaria
per ala validacié dels imports reflectits en aque-
lles. Aixi mateix, podra presentar-se amb el
mateix fi, contracte signat entre I’entitat bene-
ficiaria i la prestadora de serveis, en el qual es
detallin els esmentats termes.

Costos d’equips i material inventariable

Mitjans interns. Justificant C.1.B.1.

En aquest impres s’inclouran les despeses
d’amortitzaci6 corresponents al periode d’uti-
litzaci6 efectiva dels elements inventariables
imputables al projecte.

S’admetra I’amortitzaci6 dels segiients ele-
ments: aplicacions informatiques, maquinaria,
utillatge, mobiliari i béns, equips per a proces-
sos d’informacid, elements de transport.

Per ala justificacio dels costos d’amortitzacié
del material inventariable es presentaran fac-
tures d’adquisici6 dels elements formalment
correctes a nom del beneficiari. S’incloura, en
tot cas, un estat del calcul efectuat per trobar
el cost imputable o suport dels apunts comp-
tables de I’entitat. Les factures d’adquisici6 es
revisaran amb el mateix nivell d’exigencia en
requisits formals que per a la resta de les fac-
tures.

Per a I’admissié del cost d’amortitzacio, els
elements amortitzats han de tenir relaci6 directa
amb el contingut de I’acci6, i la seva revisio es
fara tenint en compte els segiients punts:

El cost ha d’ajustar-se al periode d’execucié
de les activitats i al nombre de dies desglossats
a 'informe de certificaci6, podent ser aquests
dltims sencers o amb decimals quan es tracti
d’hores.

El cost d’amortitzacié s’ajustara en tot cas als
percentatges d’amortitzacié recollits en les taules
oficials de coeficients maxims d’amortitzacio,
establerts per a I'impost de societats. (Veure
annex I d’informacid fiscal, taula oficial de co-
eficients anuals d’amortitzacio).

Exemple

Suposit:
Preu adquisici6 de I’equip: 1.500 euros.
% d’amortitzacié anual: 25%.
Periode utilitzacié de I’equip: 75 dies.
Calcul del cost imputable al projecte:
(1500 x 25% /365 dies) x 75 = 77,05 euros.

Mitjans externs. Justificant C.1.B.1.

Aquest impres es destina tinicament als costos
incorreguts per I'entitat beneficiaria (no per les
empreses participants del projecte), en concepte
de lloguer o lising d’equips amb empreses espe-
cialitzades en aquest tipus de serveis.

Sempre que es justifiquin amb el desenvo-
lupament del projecte, es podran incloure en
aquest impres:

Costos de lloguer d’elements inventariables
imputables al projecte.

Quotes d’arrendament financer (“lising”),
lliures d’impostos i carregues financeres, ajus-
tades proporcionalment al temps d’utilitzacié de
I’element en el projecte.

Les factures, notes de carrec o rebuts, hauran
d’indicar el nombre d’elements llogats i el pe-
riode de lloguer. Si la justificacié de la despesa
es documenta a través d’una operacié de lising,
cal aportar copia del contracte (inclos quadre
d’amortitzaci6) i dels rebuts de pagament, tenint
en compte que:

La durada del contracte ha de ser com a mi-
nim de dos anys quan tinguin com objecte béns
mobles.

La quota del lloguer ha de desglossar el va-
lor net del bé, i les despeses derivades de ’ope-
raci6 de lising, com interessos, IVA i costos d’as-
segurances, els quals no son elegibles. Només
sera elegible la part de lloguer corresponent a
la compra neta del bé i 'IVA en el cas de les
entitats que acreditin estar exemptes.

Les quotes de lising mai podran tenir carac-
ter decreixent, i només es financaran ajustades
proporcionalment al temps d’utilitzacié de I’ele-
ment en el projecte.

L’import maxim elegible no ha de superar el
valor comercial net del bé arrendat, i el cost del
lising no pot ser superior al cost que hauria su-
posat el lloguer del mateix material, sempre que
existeixi tal possibilitat de lloguer.

Béns consumibles. Justificant C.1.C.

S’inclouran en aquest impres els costos en els
quals hagi incorregut el beneficiari, de materi-
al fungible consumit atribuible a ’acci6 realit-
zada. Es recorda que, segons el que estableix la
Resolucié TRI/3045/2004, de 8 de novembre,
s’exclouen de financament:

Ledici6 dels productes finals de les accions
d’investigaci6.

La copia o reproduccio de productes formatius
per alaimparticio, llevat que es tracti d’una acti-
vitat expressament aprovada i finangada pel Con-
sorci per a la Formacié Continua de Catalunya.

Les factures de material hauran de reflectir
clarament el concepte (tipus de material o ele-
ment) i nombre d’unitats, aixi com complir amb
la resta de requisits establerts en ’apartat V
d’aquestes Instruccions i adjuntar el calcul d’im-
putacié efectuat, si és necessari.

Sila factura no inclogués concepte i es reflec-
tis una referéncia d’albara, també haura d’apor-
tar-se una copia d’aquest. En el cas de presen-
tar-se nota de carrec, aquesta haura d’indicar el
calcul d’imputaci6 efectuat.

Locals

Mitjans interns. Justificant C.1.D.1.

En aquest impres s’agruparan despeses d’a-
mortitzacions corresponents al periode d’uti-
litzacié efectiva dels locals, tallers i altres su-
perficies utilitzades en el desenvolupament de
’accid, no podent superar en cap cas el termini
de la seva execucid.

Aquest cost sera subvencionable sempre que
no s’hagi contribuit a la compra dels locals mit-
jancant altres subvencions nacionals o comuni-
taries.

S’ajustara I'import al percentatge d’amortit-
zacio recollit per a cada element en les taules
oficials de coeficients maxims d’amortitzacio, es-
tablerts per a I'impost de societats (veure annex
d’informacio fiscal).

L’amortitzacié d’immobles haura ajustar-se
als m? utilitzats en el desenvolupament de 1’ac-
cid i al periode d’execucio certificat. No caldra
aportar la factura d’adquisicié sempre que
s’identifiqui clarament el local (ubicacid) i es
demostri el preu d’adquisicié mitjangant el cor-
responent apunt comptable.

El calcul de la imputacié d’amortitzacions
sera el segiient:

((Preu d’adquisicid) x (m? de superficie uti-
litzats)) / (m? totals de superficie a amortitzar)

= Import a amortitzar

[(Import a amortitzar) x (coeficient d’amor-
titzaci6/365)] x dies execucié = Cost financable

En el preu d’adquisicio s’incloura 'TVA sem-
pre que P’entitat hagi acreditat estar exempta.

Mitjans externs. Justificant C.1.D.2.

Aquest impres es destina tinicament als costos
incorreguts per I’entitat beneficiaria, en concep-
te de lloguer o lising de locals amb empreses
proveidores dels esmentats serveis.

Sempre que es justifiquin amb el desenvolu-
pament del projecte, es podra incloure en aquest
impres:

Cost del lloguer del local o locals on s’hagi
executat I’accié.




Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya

Nuam. 4477 — 27.9.2005

30131

Quotes de lising netes d’impostos i carregues
financeres ajustades al temps d’utilitzacié del
local per a I’execuci6 de I’acci6.

De la mateixa manera que en ’apartat ante-
rior (Locals “Mitjans Interns” C.1.D.1.), en el
cas d’imputar part del lloguer d’un edifici, s’hau-
ran d’adjuntar els calculs d’acord amb els m?
utilitzats per al desenvolupament de I’accié i/o
al periode d’execucid certificat.

Les factures, notes de carrec o rebuts de llo-
guer hauran d’identificar clarament el local llo-
gat (ubicacid) aixi com reflectir el periode de
lloguer d’aquest. En el cas del qual el local hagi
estat cedit per a I’execucié de ’acci sense cost
de lloguer per part del beneficiari, s’admetran
les despeses derivades del seu ts durant el pe-
riode d’execucid, sempre que es presentin prou
justificats.

Sila justificacié de la despesa es documenta
a través d’una operaci6 de lising, cal aportar
copia del contracte (inclos quadre d’amortitza-
cié) i dels rebuts de pagament, tenint en compte

ue:

La durada del contracte ha de ser com a mi-
nim de deu anys quan tinguin per objecte béns
immobles o establiments industrials.

La quota del lloguer ha de desglossar el va-
lor net del bé, i les despeses derivades de I'ope-
raci6 de lising, com interessos, IVA i costos d’as-
segurances, els quals no sén elegibles; només
sera elegible la part de lloguer corresponent a
la compra neta del bé i 'IVA en el cas de les
entitats que acreditin estar exemptes.

Les quotes de lising mai podran tenir carac-
ter decreixent, i només es financaran ajustades
proporcionalment al temps d’utilitzacié de I’ele-
ment en el projecte.

L'import maxim elegible no ha de superar el
valor comercial net del bé arrendat, i el cost del
lising no pot ser superior al cost que hauria su-
posat el lloguer del mateix material, sempre que
existeixi tal possibilitat de lloguer.

Dietes i desplacaments

Mitjans interns. Justificant C.1.E.1.

En aquest impres s’inclouran les despeses
suportades directament per |’entitat beneficiaria
en concepte de transport, manutencio i allotja-
ment del personal que participa en I’execucié de
I’acci6. Aquestes despeses hauran de trobar-se
prou justificats amb el contingut de I’accio.

Els imports no excediran els limits fixats en
el Reial decret 1775/2004, de 30 de juliol, pel qual
s’aprova el Reglament de I'impost sobre la renda
de les persones fisiques. (Veure annex d’infor-
maci6 fiscal).

Respecte als suports justificatius d’aquest
tipus de despeses s’hauran de presentar copia
de les fulles d’autoliquidacié de despeses, rebuts,
factures, etc., indicant dates i detall dels despla-
caments i complir els requisits indicats en ’apar-
tat V d’aquestes instruccions. Tal com s’indica
en ’esmentat apartat, els suports que justifiquin
les despeses recollides en els esmentats docu-
ments (factures d’hotel o restaurant, de lloguer
de transports, bitllets d’avid i tren, rebuts de taxi,
etc.) hauran d’estar a disposici6 del Consorci per
ala Formacié Continua de Catalunya per si fos
requerit el seu lliurament.

Mitjans externs. Justificant C.1.E.2.
S’inclouran en aquest apartat els imports fac-

turats en concepte de transport, manutencio i

allotjament per desplacament dels assistents en

la realitzaci6 de jornades tecniques de difusié
aprovades, inclosos els de I’entitat beneficiaria
del projecte, aixi com els participants en les ex-
periencies pilot de productes formatius.

Els imports i requisits dels suports justifica-
tius s’hauran ajustar als mateixos limits i com-
plir els mateixos requisits que els indicats en
I’apartat anterior i els establerts en ’apartat
num. 5 d’aquestes Instruccions.

Altres costos directes

Justificant C.1.F.

En aquest impres s’inclouran les despeses
derivades de I’execucié de I’acci6 que no hagin
estat previstes en els apartats anteriors. No se-
ran admissibles, entre d’altres, les segiients:

Despeses bancaris.

Unes altres despeses financeres.

Comissions, indemnitzacions extres acorda-
des amb el personal.

Compra d’equipaments i de construccions
amortitzables.

En particular, s’inclouran en aquest apartat:

Les despeses de publicitat i difusié de les
accions aprovades, quan aquest tipus d’activi-
tats estiguin previstes en les prescripcions tec-
niques de I’acci6. Es recorda que no sera finan-
cable la distribucié dels productes finals de les
accions d’investigaci6 i elaboracié de productes
formatius.

Altres costos directes sempre que es justifi-
qui prou la seva relacié amb el projecte.

Les factures hauran de reflectir clarament el
concepte, aixi com complir amb la resta de re-
quisits establerts en I’apartat nim. 5 d’aquestes
Instruccions.

Declaracio de costos associats

DM - 220

Els costos a incloure en aquest impres son
aquells costos indirectes que afecten la realitza-
cié del projecte, com ara llum, aigua, calefaccio,
telefon, missatgeria, correu, neteja i seguretat,
en els quals hagi incorregut I’entitat beneficia-
ria.

El lliurament dels productes finals en les ac-
cions d’edicid i difusid, que s’incloura en I’apar-
tat C.1.F. “altres costos directes”.

El suport justificatiu sera la declaracié sobre
aix0 signada pel representant legal i segellada
per 'entitat beneficiaria, en la qual es detallin
els costos, la qual estara suportada per la docu-
mentacié i calculs oportuns que es mantindran
adisposicié del Consorci per a la Formacié Con-
tinua de Catalunya, i altres entitats autoritzades.

La imputacio al projecte es troba limitada en
el 10% de la suma dels costos reflectits en els
justificants C.1.A.1,C.1.A.2,C.1.B.1,C.1.B.2,
C1.C,C1.D.1,C1.D2,C1E1,C1E2iClFE

Certificat de pagament

DM -221

Declaraci6 del compliment del pagament,
amb anterioritat a la finalitzaci6 del periode de
justificacio, de les despeses realitzades, signada
pel representant legal acreditat davant el Con-
sorci per a la Formacié Continua de Catalunya
isegellada per I’entitat beneficiaria.

Certificacié sobre percepcié d’altres ajudes o
ingressos addicionals
DM -2

Es el document declaratiu sobre percepcid
d’altres ajudes o ingressos addicionals, que tini-

cament ha de presentar-se en cas que s’indiqui
en el certificat de costos la percepcié d’una al-
tra ajuda per a la mateixa activitat. Ha d’anar
signat pel representant legal i segellat per 'em-
presa, indicant la procedencia de ’ajuda i I’ac-
tivitat a la qual es destina.

ANNEX INFORMACIO FISCAL
Taula oficial de coeficients anuals d’amortit-
zacioé

Reial decret legislatiu 4/2004, de 5 de marg,
Text refos de la Llei de I'impost sobre societats
Reial decret 1777/2004, de 30 de juliol, Regla-
ment de I'impost sobre societats.

C=C. Lineal max. %; P=periode max. d’anys.

Taula oficial de coeficients
anuals d’amortitzacio CcC P

1. Edificis i altres construccions:
Edificis i construccions

Edificis industrials i magatzems ........... 3 68
Edificis administratius, comercials
de serveis i habitatges...........cccceuveenene 2 100

Casetes, coberts, magatzems,
barracons i similars de construccid

lleugera fixa .. 30

Vials, patis pavimentats,

aparcaments a |’aire lliure

isimilars (exclosos terrenys) ... 5 40

Pous 3 68

Infraestructures de transport

sobre rails, carrils i cable ... 50
20

Tancat

Fusta
Filferro.
Altres .........

Resta d’obra civil

2. Instal-lacions:

Eléctriques

Linies i xarxes de distribucio,
centres de transformacié

i elements de control 25
Grups electrogens i auxiliars .. 20
Tractament de fluids: aire condicionat,
humidificador, comprimit, aigua, vapor,
calefaccid, refrigeracio, fred industrial

i combustibles (excepte

emmagatzematge) .... 18
Xarxa de distribucid 40

Diposits i tancs d’emmagatzematge .... 4 50
Instal-lacions anticontaminants.......... 15 14
Telecomunicacions: telefonia,

megafonia, telegrafia i televisid

en circuit tancat... 18
De pesada .. 20
Senyalitzaci6 i infraestructura

de transport sobre rails, carrils

icable, de vials i aparcaments ... 25
De control i mesura 18
Seguretat, deteccié i extincid

d'incendis ......ccoceeueeeeeieeeieeeees 12 18
3. Elements de transport:

Intern. Equips de carrega,

descarrega i altres transports interns

(excepte construcci6 i mineria)

Ascensors i elevadors 20
Escales mecaniques 18
Gavarres, ganguiles i instal-lacions

de carrega i descarrega

d’embarcadors ... 6 34
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Taula oficial de coeficients

anuals d’amortitzaci6 C P
Locomotores i equips de tracci6 .......... 7 30
Vagons, motovagonetes, carros,

remolcs i bolquets .......coeecevrerccnineence. 8§ 25
Carretons transportadores, grues,

pales carregadores, cabrestants

ialtres de transport........coceeeeceeevevenenee 12 18
Extern (excepte sector de transport)
Automobils de turisme .........c.coccceeuee. 16 14
Autobusos i microbusos de servei

PIIVAL it 16 14
Autocamions de servei privat:

Frigorifics ....cocecevereerenrecnnniccnenerenene 18 12
Resta ..o 16 14
Furgonetes i camions lleugers

(de menys de 4 tones):

Frigorifics ....cocecevveveenvcrcnciccinencnenn 18 12
ReSta oo 16 14
Motocarros, tricicles, motocicletes

de distribuciO ........cccovvviiiciiicnes 16 14
Remolcs . 20
Contenidors ........cceeueeucciccceccncennns 8 25

4. Mobiliarii béns:

Mobiliari, béns i altres equips d’oficina
(exclosos els de tractament informatic

per ordinador) ......c.coovecernenceerrenecnennes 10 20
Magquines copiadors i reproductores,

equips de dibuix industrial

icomercial ..o 15 14

5. Utils, eines i motllos:

Eines i Gtils ..oooveveevveieieeeeeeeeiene
Motllos, estampes i matrius .
Plans i models ......ccocoeevveerenreeerenienens

QN 0 o

6. Equips per a tractament
de la informacio ................cucccenueucucn. 25 8

7. Sistemes i programes
IIfOFIIALICS ... 33 6

8. Equips electronics diferenciats

destinats a I’automatitzacio, regulacié

i supervisio de maquines,

processos industrials, comercials

i de serveis.

(Les maquines i elements afectats

als citats processos s’amortitzaran

d’acord amb el coeficient i periode

que especificament els correspongui) 15 14

9. Equips manteniment ....................... 12 18
10. Equips de laboratori i assajos ...... 15 14

11. Vehicles teledirigits per a usos

IRAUSHTIALS ... 15 14
12. Centrals de cogeneracié
de produccié d’energia eléctrica............ 8 25

Dietes per desplacaments i despeses de viatge

Ordre del Ministeri d’Hisenda de 22 de febrer
de 2001. Reial decret 1775/2004, de 30 de juli-
ol, Reglament de I'impost sobre la renda de les
persones fisiques, modificat pel Reial decret
2347/2004, de 23 de desembre.

Manutencio i estada (art. 8 Reglament IRPF)
Estada - Despesa justificada

Manutencié

Si no es justifica la quantia i sent dins d’Es-
panya:

a) Pernoctant en municipi diferent de treball
o residencia del perceptor (fins a 52,29 euros/dia)

b) Sense pernoctar en municipi diferents (fins
a26,14 euros/dia)

Locomocio (art. 8 Reglament IRPF)
L’empresa satisfa especificament la despesa
S’utilitza transport public - Despesa justifica-

da

Esjustifica el desplacament i la despesa - Des-
pesa justificada

Es justifica el desplagament i no la despesa:
0,17 euros/km.

Lempresa satisfa una retribuci6 global espe-
cifica es justifica el desplacament i coincideix
anualment, aproximadament amb les despeses
justificades - Quantia retribucio

Es justifica el desplagament i no la despesa:
0,17 euros/km.

(05.259.132)
E S

DEPARTAMENT
D’UNIVERSITATS,
RECERCA ISOCIETAT
DE LA INFORMACIO

ORDRE

UN1/390/2005, de 13 de setembre, per la qual
s’implanten els estudis de llicenciat o llicenciada
en publicitat i relacions puibliques a la Universitat
Pompeu Fabra.

La Universitat Pompeu Fabra ha manifestat la
voluntat d’ampliar la seva oferta docent i ha sol--
licitat al Departament d’Universitats, Recerca i
Societat de la Informaci6 la implantaci6 dels es-
tudis conduents a ’obtenci6 dels titols de llicen-
ciat o llicenciada en publicitat i relacions ptbliques.

En conseqiiéncia, de conformitat amb la sol--
licitud de la rectora de la Universitat Pompeu
Fabra,id’acord amb el que estableixen la Llei 6/
2001, de 21 de desembre, d’universitats; la Llei 1/
2003, de 19 de febrer, d’universitats de Catalunya;
el Reial decret 557/1991, de 12 d’abril, sobre cre-
acié i reconeixement d’universitats i centres uni-
versitaris, i el Decret 258/1997, de 30 de setembre,
pel qual es regula la programacié universitaria de
Catalunya, i els procediments de creaci6 o reco-
neixement i de reordenacio de centres docents uni-
versitaris i d'implantacié d’ensenyaments, amb
I’acord del Consell Social i amb I'informe favorable
previ del Consell de Govern de la Universitat
Pompeu Fabra, a proposta del director general
d’Universitats,

ORDENO:

Article tnic

Implantar els estudis de llicenciat o llicenci-
ada en publicitat i relacions publiques a la facul-
tat de ciencies socials i de la comunicaci6 de la
Universitat Pompeu Fabra, amb seu a la Ram-
bla, 30-32, de Barcelona.

DIsPoSICIO ADDICIONAL

Un cop homologat el titol, el rector o rectora
de la Universitat Pompeu Fabra haura de sol--
licitar a la persona titular del Departament d’Uni-
versitats, Recerca i Societat de la Informacié I’au-
toritzaci6 per a I'inici d’activitats d’aquests estudis,
d’acord amb I’article 108 de la Llei 1/2003, de 19
de febrer, d’universitats de Catalunya.

D1spoSICIO FINAL

Aquesta Ordre entrara en vigor I'’endema de
la seva publicacié al DOGC.
Barcelona, 13 de setembre de 2005

CARLES SOLA 1 FERRANDO
Conseller d’Universitats, Recerca
iSocietat de la Informacid

(05.249.043)

RESOLUCIO

UNI/2703/2005, de 12 de setembre, per la qual es
dona publicitat a I’Acord del Govern de 26 de
juliol de 2005, pel qual s’autoritza la constitucio
del Consorci Parc de Recerca Biomédica de
Barcelona (PRBB) i se n’aproven els Estatuts.

Ates que en data 26 de juliol de 2005 el Go-
vern de la Generalitat va adoptar I’Acord pel




