W Generalitat de Catalunya
ﬂl I Consorci per a la Formacié Continua
de Catalunya

Els usuaris de ljgicatiu Conforcat

Benvingut a l'aplicatiu Conforcat. A continuacié aprendra com registrar un usuari que li
permetra accedir a la sol-licitud de convocatories.

El mecanisme de registre consisteix en una série de passos que, finaditgats, li atorgaran
un usuari amb perfil administrador amb el que podra:

- Realitzar sol-licituds per qualsevol convocatoria activa.
- Definir i invitar a altres usuaris propis o d'entitats vinculades o associades.
- Definir els permisos de la restasuaris.

ler pas: Registrase. Sol-licitar un usuari administrador

Per registraise a l'aplicatiu Conforcat ha de entrar a la pagina Wekw.conforcat.cat i fer
clic sobre el banner de la part de daltld 6S06 2y K2 AYRAOF® ! yI

s

fer clic al bad "Sol-licitar un usuari nou" tal i com es mostra a I' imatge inferior.
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Control d'acces

Consorci per a la Formacié Continua de Catalunya

Sisplau introduexi les seves credencials d'accés a I'aplicacia

=nom dusuari=

zcontrasenya:

™ Recordar-m

B aquest equip

Sol-licitar un nouw wsuari He oblidat |la meva contrasenya Tancar finestra
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A continuacié es mostrara el formulari d'alta d'usuari. Empleni tots els camps d'aquest
formulari i premi el bot&ol-licitar.

Empleni el formulari amb un mail al qual tingui accés o pugui derdan&to podra activar
l'usuari d'accés a l'aplicacsdb noté accés bcorreu especificeal formulari de registre.
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Sol-licitud d'usuari

Consorci peralaFormacidé Continua
de Catalunya

Ompli la informacid personal que es sol-licita a

continuacid
Usuari: proves
E-mail: proves@proves.com
Contrasenya: IITTTTITY

Confirmacid de contrasenya; sesssssas
Pregunta: el meu aniversari

Resposta: 03/08/1975|

[ Sollicitar ][ Tornar ]

Passats uns minuts rebra un mail que el permetra actiuguari sol-licitat. Aquest mail el
rebra alcorreu que hagi especificat al formulari de registre.

Pagina2 de 18



B Generalitat de Catalunya
) Consorci per a la Formacié Continua
%! de Catalunya

S'ha enviat un correy & la direccio

I on <'adjunta un enllag per

activar 'usuari | accedir a l'eina.

Un cop rebi el mail d'activacié faci clic o copii I'adreca especificada al seu navegador.

N Generalitat de Catalunya " U n i 6 E uro pea
), Go Canaruys 2 Formacio continua = Egns social europeu

L'FSE inverteix en el teu futur

Benvingut helpdeskefee,
Les seves dades d'usuari son:

o Usuari:
+ Contrasenva:

Per a poder accedir a l'aplicacio ha d'activar el seu compte dugugfi accedint al segiient enllag:

Salutacions
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L'aplicatiu mostrara el formulari d'activacio. Premi el botd Activar que trobara a la part inferior
del formulari.

W TIY Generalitat de Catalunya Unié Europea
Consorci per a la Formacié Continua Fons social europeu
h__ | de Gatalunya L'FSE inverteix en el taw futur

Activacio d'us

L'usuari helpdeskefce s'ha creatgfrectament.

Activi el seu compte d'usuari per fder accedir a l'aplicacia

Un cop activat l'usuari'aplicatiu mostrara una pantallprincipal d'identificaciolL'usuaris’ha
activat, ja pot entrar a l'aplicatiu. Recordi que en el mail d'activacié que ha rebut trobara
l'usuari i la contrasenya amb la que va regisgar
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No repel mail d'activaci6?

Revisi la bustia de correus electronics no desitjats, degut a que es tracta d'un mail autsmatic
possible que el seu servidor I'hagi dipositat en aquest apartat. Recordi marcar el missatge com
correu segur.

Si després de revisar elsrreus encara no pot visualitza el seu email, posis en contacte amb el
Helpdesk del CFCC mitjancaptda@conforcat.cat

Al clicar al bot6 Sol-licitar accés apareix el missatge "Ja existeix un usuari amb aquesPnom"

Sal-licitar Tarnar

Jda existeix un usuari amb aguest nom.
Si desprégie clicar al botd "Sol-licitar accés" apareix el missatge "Ja existeix un usbari am
aguest nom", no rebra el mail d'activacio, ja que l'aplicatiu indica que aquest usuari ja existeix.

Torni a fer la validacié asseguras® que l'usuari i etorreu Hn correctes. Si vosté estar segur
que totes les dades son correctes provi de recordar la contrasenya atall@grincipal de
I'aplicatiu, mitjangant el bot6 "He oblidat la meva contrasenya”.

Saol-licitar un now usuari He oblidat |1a meva contrasenya Tancar finestra

Si després de revisar tots aquegtassos el problema&ontinua, posis en contacte amb el
Helpdesk del CFCC mitjancantda@conforcat.cat
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2on pas: Entrar per primer cop a l'aplicatiu

Si ja ha activat el seu usuari ja pot entrar a l'aplic&nanforcat Accedeixi a la pantalla
principal de [l'aplicatiu mitjangant la pagina Wetww.conforcat.cat (banner superiqr)
introdueixi el seu usuari i contrasenya d'accpsemi el bot6Accedir

HTIY Generalitat de Catalunya Unié Europea
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Control d'acceés

Consorci per a la Formacidé Continua de Catalunya

Sisplau introduexi les seves credencials d'accés a l'aplicacid

—. [proves@proves.com
*,----------

[ ocear |

I Recordar-me en aquest equip

Sol-licitar un nowu wsuari He oblidat |a meva confrasenya Tancar finestra

Recordi que trobara l'usuaricontrasenya al mail'activacio que ha rebut per activar
l'usuari d'accés.
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3er pas: Seleccid de convocatoria

Un cop validat visualitzara la pantalla de seleccié de convocatoria. Aquesta pantalla mostra
totes les convocatories actives agrupades per estat: sol-licitud acadgigestio, etc.

Cada convocatoria s'identifica amb el nom de la convocati@sadates d'inici i fi de la fase en

la que es trobael tipus (pla de formacié o accié complementaria), un llistat dels expedients
gue ha enviat o que esta actualment lhadlant en aguesta convocatoria i un enllag que i
permetra donar d'alta una nova sol-licitud, sempre que la convocatoria es trobi a la fase de
sol-licitud.

Els usuaris de gestié de l'aplica@onforcates defineixen per expedient, per aixd el primer
gue s'ha de fer es escollir un expedient o crear un de nou a la finestra de selecci6 de
convocatoria.

L'tnic que ha de fer es fer clic al enlNmyva sol-licitua a I'expediengue desitgi.
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